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Skolni ¥4d mateiské §koly

1. Prijimaci rizeni

e Zapis k predsSkolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a
misto zépisu stanovi feditelka Skoly v dohodé€ se zfizovatelem a zvefejni je na webovych
strankach $koly a nasténce v hlavnim vstupu do budovy. Déti mohou byt do mateiské skoly
pfijimany i v pribéhu $kolniho roku, pokud to umoziiuji kapacitni divody.

e Spadova mateiska skola / za ,,spadové” je povazovano celé tizemi MC Praha 4/ musi
prijmout piednostné déti ze svého Skolského obvodu, pro které je predsSkolni vzdélani
povinné nebo maji prednostni pravo na piijeti

e Je-li dité pfijato do jiné nez spadové matetské Skoly, oznami feditel této Skoly tuto
skute€nost bez zbytecného odkladu fediteli spadové matetské Skoly.

e Dité do materské Skoly pfijima na zaklad¢ zadosti rodict feditelka matetské Skoly. Prihlasku
ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matei'ské §kole. Po ukonéeni zapisu obdrzi rodice
rozhodnuti o piijeti ditte do MS.

e Reditel mateiské $koly rozhoduje o pfijeti ditéte do matei'ské skoly, poptipadé o stanoveni
zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout 3 mésice.

e Matetska Skola mlize ptfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemtize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

e Na schiizce nove prijatych déti obdrzi rodice informace o provozu mateiské skoly a domluvi si
prabeh adaptace, pro lepsi poznani ditéte maji rodi¢e moznost ptedat p. ucitelce vyplnény
uvodni dotaznik ( ke stahnuti na webu mat. skoly)

e Nové pfijimané déti maji upraveny a zkraceny pobyt v MS, aby snaze probéhla jejich adaptace
na nové prostiedi.

O zatazeni do jednotlivych tfid rozhoduje pfi nastupu a po celou dobu dochazky ditéte
teditelka skoly. Béhem tfileté dochazky miize byt podle provozu dité pfesunuto do jiné tridy.

2. Platby v materské Skole

e Podle zakona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, je stanoveno:

eV souladu §123 odst. 2 zakona ¢. 472/2011 Sb., je s t¢innosti od 1. ledna 2012 poskytovano
vzdélani v poslednim ro¢niku matetské skoly zfizené statem, krajem obci nebo svazkem obci
ditéti bezaplatné po dobu nejvyse 12 mésict. Omezeni bezplatnosti predSkolniho vzdélavani
na 12 mesict neplati pro déti se zdravotnim postizenim.


http://www.msvoracovska.cz/

e Uplata za piedskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 1019 ,- K& mési¢né
(vyhlaska €. 14, § 6, odst. 2 v platném znéni).

e Reditel skoly mize, v odiivodnénych piipadech, rozhodnout podle § 123 odst. 4 zakona ¢.
561/2004 Sb. o snizeni uplaty za vzdelani spravnim rozhodnutim a to:

e -vpiipad¢, ze dit¢ nedochazelo do matefské Skoly ani jeden den ptislusného kalendainiho
mésice
- u ditéte, kterému je délka dochazky do matetské Skoly omezena na dobu nejvyse péti
kalendatfnich dnt1 v kalendafnim mésici, nejvySe vSak o polovinu stanovené ¢astky. Nebo
rozhodnout o osvobozeni od tplaty, pokud zakonny zastupce pobira socialni piiplatek, §20 az
22 zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozd¢jsich predpisi, nebo
fyzické osoba, ktera o dité osobné pecuje, pobird davky péstounské péce, § 36 az 43 zakona €.
117/1995 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpist a tuto skutecnost prokaze fediteli matetské Skoly.

O osvobozeni v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditelka matetské Skoly (Skolsky zékon, §
164, odst. a).

e Vyse stravného je stanovena ve stravovacim radu matetské skoly.

e Zpusob platby: pfevodem z uctu, inkasem nebo slozenim na ucet skoly do 15. v mésici.

e Uplata za piedskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které jsou
pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpo¢tu mateiské skoly. Opakované neuhrazeni
téchto plateb v matei'ské skole je povazovano za zdvazné poruseni provozu mateiské skoly a v
kone¢ném disledku mize byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly
(zakon 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

e 7 bezpecnostnich a organizacnich divodil jsou vSechny platby pouze bezhotovostni.

3. Evidence ditéte

e Pfi nastupu ditéte rodice aktualizuji tidaje: telefonické spojeni, zdrav. poj., adresu, e- mail....

e Rodice nahlasi v mateiské skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

e Informace o détech jsou disledn€ vyuZzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

4. Provoz mateiské §koly

e Matefska $kola je $kolou s celodennim provozem. Skolni rok za¢ina 4.zaii a konéi 31.srpna
nasledujiciho kalendafniho roku. Mateiska Skola zajist'uje svou ¢innost v pribéhu celého
Skolniho roku s vyjimkou pfipadt, kdy je provoz matetské Skoly omezen nebo prerusen.
Omezit nebo prerusit provoz mateiské Skoly mtize feditel matefské Skoly podle mistnich
podminek v mésici Cervenci nebo srpnu, popiipadé v obou meésicich. Rozsah omezeni nebo
preruSeni stanovi feditel matefské Skoly po projednani se zfizovatelem. Informace o omezeni
nebo preruseni provozu zvefejni feditel matefské Skoly na pfistupném misté ve skole a na
www.msvoracovska.cz nejméné 2 mésice predem. Dale feditel mateiské Skoly zveiejni
moznosti a podminky pfedSkolniho vzdélavani déti matefské Skoly v jinych matetfskych
Skolach v obci po dobu omezeni nebo pferuseni provozu.

e Omezit nebo pierusit provoz matefské Skoly mulze feditel mateiské Skoly ze zavaznych
divodi a po projednani se zfizovatelem i v jiném obdobi nez v mésici Cervenci nebo srpnu.
Informace o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejni feditel matetské Skoly na pfistupném
misté ve Skole a na www.msvoracovska.cz neprodlené¢ poté, co o omezeni nebo pieruseni
provozu rozhodne.



Provoz mateiské §koly je od 7 do 17.00 hodin.

Rodice ptivadéji déti do 7,30 do tiidy jezkd, v 7,30 se rozchazeji do svych kmenovych tid.
Hlavni vchod je otevien do 8,30 pro odchod rodica. Dité ma byt do 8,30 hodin ve tiidé! Po
domluvé s ucitelkou je mozny ptichod i béhem dopoledne. Déti se rozchazeji od 12,30 do 13
hodin, odpoledne od 15,00 do 17,00 hodin. Rodice si prebiraji své dité u ucitelky. Z
bezpec¢nostnich divoda neni mozné se v dobé mokrého vytirani podlah na chodbach a ve
tiidach (denné od 8,30 - 9,00 a od 13,00 do 13,30) v téchto mistech pohybovat.

Vstup zédkonnych zastupct a dalSich osob do budovy skoly (v prabéhu vychovné vzdélavaci
¢innosti 1 mimo ni). Ve zbyvajici dobé je budova Skoly uzamcena. Vstup zdkonnych zastupci
a dalSich osob do budovy skoly v pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti i mimo ni nebo
jinych osob do budovy mimo uvedené hodiny je zajistén pomoci vnéj§iho komunikacniho
zafizeni. Vstup do tfid je zajistén elektronickym vratnym a videotelefonem. Pti vstupu pouze
od 7:30 — 8:30 hodin pouZije rodi¢ sviij osobni kod a mize vstoupit s ditétem do budovy. V tu
dobu nepousti dalsi osoby do budovy. Mimo tuto dobu po ohlaseni nastupu do tfidy pies
videotelefon, ucitelka otevie vstup do $koly magnetickym zamkem a rodi¢ muze vstoupit do
budovy. Zadna dalsi neohlasena osoba nesmi do budovy vejit. P¥i vstupu &i odchodu z budovy
rodi¢ zkontroluje zaklapnuti magnetického zamku .

Po vyzvednuti ditéte nebo v dobé€, kdy na zahrad€ neni ucitelka nemohou rodice s détmi
zahradu vyuZzivat.

Pti akcich skoly za ucasti rodi¢t za zdravi a bezpeénost déti odpovidaji rodice.

Je zakédzano vjizdét s détskymi kocarky do budovy skoly (anikovy vychod).

Vzdélavani mimo budovu $koly.

Mateiska $kola mtize organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné ptiznivém prostiedi bez
preruSeni vzdelavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovne vzdélavaci ¢innosti
Skoly. Tyto akce hradi zakonny zastupce nad ramec ptredskolniho vzdelavani. O akcich
konanych mimo budovu matetské $koly je zakonny zastupce informovan s dostate¢nym
casovym piedstihem na pristupném misté ve Skole, na webovych strankach skoly a na
nasténkdch, prip. e-mailem. Doporuc¢ujeme rodi¢tim pravidelné sledovat nasténky a web

Skoly.

Jestlize se dit¢ neucastni akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly, feditel Skoly
zajisti vzdélavani ditéte v béznych provoznich podminkach mateiské skoly.

Na zacatku Skolniho roku rodice projednaji s vedenim Skoly a odsouhlasi vysi prispévku na
akce déti, prispévky jsou odesilany na podacet hlavniho uctu Skoly pod VS ditéte a jsou
kazdému ditéti uctovany podle skutecnych nakladi. Zistatky se pievadeji kazdému ditéti na
dalsi rok a po ukonéeni dochazky jsou vraceny na et rodi¢i. Pokud dité nema potiebny
kredit, akce se nemuze Gi¢astnit a ma zajisténé odpovidajici vzdélavani.

Zajmovée Cinnosti a krouzky maji s prostory skoly pfimou souvislost. Organizuje je Skola

S dalSimi institucemi ¢i fyzickymi osobami na zaklad¢é smlouvy a ruci za jejich kvalitu. Tyto
¢innosti jsou doplitkovou Cinnosti skoly a Gctuji se oddélené od hlavni ¢innosti. Platba se
provadi podle podminek poradajici organizace ¢i fyzické osoby

Pti akcich skoly za ucasti rodici si za zdravi a bezpecnost déti odpovidaji rodice.

Dohoda o dochazce ditéte, pFebirani a pfedavani déti, zapis do MS

Rodi¢e omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8,00 hod., a to telefonicky, sms zpravou
nebo e-mailem — omluvy@msvoracovska.cz Vzdy je nutné uvést datum, jméno a tfidu a
divod nepiitomnosti Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné,
telefonicky nebo e-mailem. Pii neomluvené absenci musi rodice stravné uhradit. Prvni den
nemoci ditéte 1ze po dohodé vyzvednout obéd do vlastnich nadob 11:15 — 11:30 ve $kolni
kuchyni. Po této dobé se obédy jiz nevydavaji.




Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje dle par. 34a odst. 1 skolského zakona na vSechny
ob&any CR, na ob&any jiného &lenského statu EU i na cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na
uzemi statu trvale nebo prechodné na dobu delsi 90 dnil. Nevztahuje se na déti s hlubokym
mentalnim postizenim.

Skolskym obvodem je v pfipadé nasi mateiské skoly MC Praha 4. Zapis je povinny pro déti,
které dovrsi do 31.8. 5 let véku. Dit€¢ v povinném piedskolnim vzdélavani nemusi mit
potvrzeni o o¢kovani.

Forma vzdélavani: pravidelnd denni dochazka v délce minimalné 4 hodiny. Zacatek
vzdélavani je stanoven na 8:30 hodin. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni ddna dobou
hlavnich a vedlejSich prazdnin. Podle par. 34a odst. 4 nelze rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte, které plni povinnou predskolni dochazku.

Podminky pro uvoliiovani déti plnicich povinné ptedskolni vzdélavani (pfedem znama
absence): Nepfitomnost mtize byt omluvena jen pro nemoc nebo ze zavaznych rodinnych
divodi. Diivod nepiitomnosti je zakonny zastupce oznamit skole nejpozdéji do 3 dnii od
pocatku nepfitomnosti ditéte. Uvolnéni na jeden az dva dny povoluje ucitelka, na vice dnti
feditelka Skoly. Pisemnou Zadost o toto uvolnéni musi zakonny zastupce zaka piedlozit
prostfednictvim tfidni ucitelky vedeni S§koly s dostate¢nym piedstihem, aby bylo mozno zadost
posoudit. V jednom $kolnim roce lze dit€ uvolnit z povinného ptedskolniho vzdélavani z
diivodl rodinné rekreace, maximalné v souhrnné délce dvou tydnt. V jednotlivych
odtvodnénych pripadech mtze skola pozadovat l€kaiské potvrzeni nebo jiny doklad o diivodu
nepiitomnosti ditéte v matetfské skole.

Podminky pro omlouvani déti (nenadala absence): e-mailem, na mobilni telefon pro
omlouvani.

Po navratu ditéte do MS zapise zakonny zastupce absenci do omluvného listu ditéte,
ktery bude ve tfidé. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcu ditéte, pritomna
ucitelka zkontroluje a podepise.

Reseni neomluvené absence: bude feseno ve spolupraci s OSPOD MC Praha 4.

Individualni vzdélavani: rodice tuto skute¢nost oznami $kole na formulafi, ktery lze stahnout
z webu skoly.

Mateiska Skola, zastoupena tfidni ucitelkou ditéte, doporu¢i rodi¢im nebo zakonnému
zastupci oblasti, ve kterych ma byt dit¢ vzdélavano (RVP PV, SVP PV, Konkretizované
o¢ekavané vystupy). Ovéieni urovné bude provadéno vzdy Vv listopadu v prostiedi tiidy MS za
pritomnosti feditelky, ucitelky a zakonnych zastupcti formou fizeného rozhovoru, pozorovani
a rozboru ¢innosti ditéte (pracovni list, kresba). Zakonni zastupci budou ihned informovani o
vysledku, pfip. dalich opatteni.

Reditelka stanovi rodi¢iim zavazny termin (e-mailem), kdy se dostavi s ditétem do mateiské
Skoly k ovéteni arovné dosahovani o¢ekavanych vystupt.. V zavazném piipad¢ stanovi i
nahradni termin (e-mailem). Na zaklad¢ pedagogické diagnostiky ditéte mtize Skola doporucit
navstévu skolského poradenského zatizeni za ticelem posouzeni Skolni zralosti. Pokud se rodic¢
nedostavi v fadném ani v nahradnim terminu, feditel Skoly ukon¢i individualni vzdélavani ve
spravnim fizeni - § 165 odst. 2 pismeno k Skolského zakona v platném znéni. Toto rozhodnuti
nema odkladny U€inek a dit€ musi po pfevzeti rozhodnuti nastoupit do matetské skoly, kam
bylo ptijato. Nasledné jiz neni mozné dité opétovné individualné vzdelavat.

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte,

s vyjimkou kompenzac¢nich pomiicek a vydaji na ¢innost matei'ské Skoly, do niz bylo
dité pfijato k pfedSkolnimu vzdelavani (dit€ s individudlnim vzdélavanim nema pravo
na poskytovani Skolniho stravovani).



Dohoda o dochazce ditéte, piebirani a pfedavani déti, zapis do MS

Rodic¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdeji do 8,00 hod., a to telefonicky, sms zpravou
nebo e-mailem — omluvy@msvoracovska.cz Vzdy je nutné uvést datum, jméno a tfidu a
divod nepiitomnosti Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobng,
telefonicky nebo e-mailem. Pii neomluvené absenci musi rodice stravné uhradit. Prvni den
nemoci ditéte 1ze po dohodé€ vyzvednout obéd do vlastnich nadob 11:15 — 11:30 ve $kolni
kuchyni. Po této dobé se ob&dy jiz nevydavaji.

Rodice jsou dale povinni osobné ptedat dit¢ ucitelce, nahlasit piipadné zmény zdravotniho

stavu ditéte. Do matetské Skoly nebude piijato dit¢ s kaSlem, teplotou, zvracenim, vyrazkou.
Pokud dité onemocni v MS, budou rodi¢e telefonicky vyzvani a neprodlend si dité odvedou.

Ucitelka ma pravo pozadovat od rodicu ditéte 1ékaiské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a
souhlas Iékate s jeho navratem do kolektivu déti. V ptipad€, ze ma dit¢ ptiznaky onemocnéni
nebo v§i (zavSiveni je povazovano za infekéni onemocnéni ,, pediculosis®), ma ucitelka pravo
odmitnout pfijeti ditéte do kolektivu s ohledem na zdravi ostatnich ti€astniki vzdélavani.
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v roding hlasi rodice ihned feditelce skoly, popf.
ucitelce (nestovice, zloutenka, mononukle6za, spala, salmonela aj). Po vyléceni infekéniho
onemocnéni prijimame dité s potvrzenim od 1ékate, které nam zaruci jeho pIné zdravi.
Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢ii nebo jimi povérenych
zastupcti az do doby, kdy je opét rodi¢iim nebo zastupctim predaji. Pokud se rodic¢e nechaji
zastupovat, sdéli tuto informaci na predepsaném formulafi vedeni MS. V odiivodnénych
pripadech mtze ucitelka odmitnout piedat dit¢ nespolehlivé osobé (malé dité, opila osoba,
osoba pod vlivem drog, osoba nevhodné se chovajici, osoba bez pisemného povéieni rodice,
aj.). V problémové situaci se lze obratit na policii CR.

Vsechny déti v matefské skole jsou pojistény proti urazim a nehoddm v dob¢ pobytu ditéte v
MS a pii akcich MS organizovanych.

Ucitelka ma pravo pozadovat, aby dité, které nereaguje na jeji pokyny, melo na akce mimo
Skolu (pokud se jich chece zucastnit) individualni doprovod jednoho z rodicti nebo plnoletého
zastupce. V opacném piipade se bude ucastnit programu v jiné tfidé matetské skoly. Pokud si
rodice nepfeji, aby se jejich dit€ ucastnilo tfidnich mimoskolnich akci, nemusi se akce
zucastnit, ale domluvi se s ucitelkou, ve které tiidé bude ptitomno vychovné vzdélavaci prace.
Reditel mateiské $koly stanovi po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte zptisob a rozsah
stravovani ditéte, pfipadné zménu dohodnutého zplisobu a rozsahu stravovani. Rozsah
stravovani se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé podavani jidla ptitomno v mateiské $kole,
stravovalo vzdy.

Jestlize soud svéfil nezletilé dit€é do vychovy pouze jednoho z rodi¢li a soucasné neomezil
vyslovné rodi¢ovskou zodpovédnost druhého rodice ani pravo na styk s ditétem, je matetska
Skola povinna piedat dité kterémukoliv ze zakonnych zastupct ditéte podle dohody o
dochazce ditéte do mateiské Skoly

Doporucené obleceni: chlapci (teplaky nebo kalhoty, tricko), divky (triko, sukynka, ponozky
nebo puncochace). Na ptezuti backory nebo zdravotni sandale, které si dit€ umi samostatné
obout. Z bezpeénostnich diivodt nesmi mit déti pantofle, obuv znacky Crocs. V $atné musi
mit déti obleceni na zahradu uloZené v latkovém pytli na raminku. Déti nejmladsi a stfedni
vékove skupiny musi mit pyZzamo na odpoledni odpocinek.

Z bezpeénostnich divoda déti nenosi jakékoliv pfivésky na krku a jiné drobnosti.

VSechno obleceni musi byt podepsano . Neoznacené kusy obleceni si mlzete vyzvednout u
p-Milcové. Nevyzvednuté véci jsou darovany détskému domovu v Kréi.

Déti si mohou do MS nosit hracku, ale za ztratu nebo poskozeni hraéek, piinesenych

z domova, nenese ucitelka odpovédnost.

Zakonni zastupci odpovidaji za to, Ze jejich déti nenosi do Skoly nebezpecné predméty (1éky,
zapalky, zapalovace, ostré pfedméty), které mohou byt pti¢inou tirazu. Pravidelné kontroluji
obsah Sanont a latkovych pytld na raminkach v Satnach.




Skoly jsou zatazeny do kategorie B1 /stav ovzdusi/. Denné je sledovan stav ovzdusi na webu a
podle ziskanych udaji jsou provadény Cinnosti déti.

Po vyzvednuti ditéte neni rodi¢im dovoleno zdrzovat se na Skolni zahrad¢ a vyuzivat zahradni
prvky.

Déti nekonzumuji mimo $kolni jidelnu zZadné potraviny /odpoledni svacina atd.../

Rodice v soucinnosti se Skolou pomahaji vést deti k samostatnosti pii stolovani, sebeobsluze,
hygieng, uklizeni hracek, oblékani a obouvani, vedou déti k pouzivani kapesniku. Poméhaji
Skole pfi vytvareni zakladnich spolecenskych navykt déti, vedou déti k ticté k dospelym
(zdraveni, podékovani, pozadani, zdvofilost, kdzen) a k sebeucté, k ucté k praci jinych lidi

ve tfidach. Ucitelky zpracovavaji tydenni plany, které jsou na nasténkach v Satnach. Rodice
jsou informovani o ¢innostech déti prostfednictvim néstének. Individudlni konzultace je

mozno realizovat po dohod¢ s ucitelkou nebo feditelkou.

5. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predsSkolniho vzdélavani

o Predskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani piirozenych potieb ditéte. Rozvoj osobnosti
ditéte probiha ve spolupraci rodiny a ptedskolniho zatizeni. Podporuje rozvoj osobnosti ditéte
predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji, podili
se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte, podporuje ziskavani zédkladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztahii ditéte, vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani, napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani, poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, vytvari podminky pro rozvoj nadanych déti.

e Skolni vzdélavaci program upiestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pti plnéni zakladnich cild vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a ¥idi se platnou
prislusnou skolskou a pracovnépravni legislativou.

e Vychovna koncepce: V matetské skole se pracuje podle vychovné koncepce, ktera je
zvetejnéna rodi¢ovské vefejnosti. Planovani vychovné prace vychazi z Ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzd&lavaciho programu, ktery je k nahlédnuti ve tfidach.
Ucitelky zpracovavaji tydenni nebo 14 denni plany, které jsou na nésténkach v Satnach a jsou
zasilany na e-mailové adresy rodi¢t.. Rodi¢e jsou informovani o
¢innostech déti prostfednictvim nastének. Individudlni konzultace je mozno realizovat po
dohodé s ucitelkou nebo feditelkou.

e Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy v&as oznamovany na nasténkach v
Satnach déti a na webovych strankach. Doporucujeme rodi¢im pravidelné sledovat nasténky.

e 'V piipadé€ provoznich opatfeni se deti ucastni vychovné — vzdéladvaciho procesu v jiné nez své
kmenové t¥idé, piip. s jinymi uéitelkami. Déti jsou pti rannim schazeni a odpolednim
rozchazeni, kdy je jich nejméné, sluCovany do jedné tiidy.

6. Prava rodicu a déti
Prava rodicu

e Rodice déti, poptipade opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni zastupci®) maji
pravo na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadfovat se ke vSem
rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, projevit
jakékoliv ptipominky k provozu §koly, ucitelce, feditelce Skoly nebo zvolenému zastupci z fad
rodict tidy, do které dit¢ dochazi na ptfedem telefonicky nebo e-mailem domluvené schiizce,
na informace a na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni



v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti, po dohod¢ s ucitelkou byt pfitomni vychovnym
¢innostem ve tiidé, konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo
teditelkou skoly, pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly,
na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly, zapojit
se do prace Sdruzeni rodicu, zde piedkladat a obhajovat potfeby a zajmy ostatnich rodici a
déti.

e pisemné oznamit feditelce skoly, Ze si nepieji zvetejitovat fotky svého ditéte nebo rodinnych
prislusnikt pfi akcich Skoly na webovych strankach skoly.

e Rodice souhlasi s poskytnutim zdravotnich sluzeb, které mohou ,,podstatnym zptisobem
negativné ovlivnit dal$i zdravotni stav* ditéte v pfipad€ urazu a zdravotnich komplikaci
ohrozujicich Zivot a zdravi ditéte v dob¢ pobytu v matefské Skole.

e ukoncit pfedSkolni vzdélavani ditéte v matetské Skole.

Pozn.: zékonny zastupce ditéte nemiize ukoncit predskolni vzdelavani ditéte (a to z
jakéhokoli ditvodu) v ptipad¢ ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Pokud si rodice nepieiji, aby jejich dit& konzumovalo potraviny pfinesené jinymi rodi¢i do MS — dorty

K oslavam narozenin, vdnoc¢ni cukrovi, bonbony apod. musi tuto skute¢nost pisemné zapsat do
Evidenéniho listu ditéte.

Prava déti:

o Kazdé prijaté dité (dale jen dit¢) ma pravo na kvalitni predskolni vzdélavani, zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti, na zajisténi ¢innosti a sluzeb
poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi v rozsahu stanoveném ve skolském
zakoné, na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské Skole.

Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a ptedskolniho zatizeni.

Dité ma pravo, aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista
k zivotu, 1ékatské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit), byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni
skupiny), na emo¢né kladné prostiedi a projevovani lasky ( pravo mit nékoho, kdo se ho
zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji s radi, prdvo na pozornost a vedeni ze strany
dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku,...), byt respektovano jako jedinec s moznosti
rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo vyrtst v zdravého télesné i dusevne,
pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod.,
pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...), byt
respektovano jako individualita, ktera si tvofi sviij vlastni zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti,
co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan na svobodu jednat
a it svym vlastnim zptisobem,...).(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

o Dité, které je obCanem EU, nebo dité, které je rodinnym prislusnikem ob¢ana EU, ma pravo na
pistup k pfedskolnimu vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané
CR.

o Dité, které je cizincem ze tretich statl (neni obCanem EU), ma _pristup k ptedskolnimu
vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané Ceské republiky (obcané
EU), pokud ma pravo pobytu na izemi CR na dobu delsi nez 90 dnti, pokud je azylant, osobou
pozivajicimi doplikové ochrany, zadatelem o udéleni mezindrodni ochrany nebo osobou
pozivajici docasné ochrany.



7. Povinnosti zakonnych zastupcu

e piihlasit dit&, pro které je piedikolni vzdélavani povinné, k zépisu do spidové MS,
pokud zékonny zastupce nezvoli pro dité jinou MS nebo jiny zpisob predikolniho
vzd¢lavani,

e oznamit feditelce spadové MS plnéni povinnosti predikolniho vzdélavani ,.jinym
zpusobem® (individualni vzdé&lavani, vzdélavani v piipravné t¥id&/ZS speciélni,
vzd8lavani v zahraniéni $kole na tzemi CR) a to nejpozd&ji do 3 mésict pied
pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost predSkolniho vzdélavani ditéte

e Zajistit, aby dit€ v¢as dochazelo fadn¢ do matetské skoly a pti ptichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upravené, na vyzvani feditelky matetské skoly se osobné tcastnit
projedndvani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, informovat matetskou Skolu o
zméng zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo o jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na vzdélavani nebo na zdravi a bezpec¢nost ostatnich
déti nebo pracovnikii Skoly, dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v mateiské skole v souladu
s podminkami stanovenymi Skolnim fadem, pfi infekénim nebo jiném zadvazném onemocnéni
dolozit potvrzeni od 1ékaie o tom, zda je dité schopné nastupu do kolektivu, dodrzovat Skolni
tad, provozni dobu skoly, predpisy a pokyny mateiské Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli seznameni, plnit pokyny pedagogickych pracovniki mateiské skoly vydané v
souladu s pravnimi predpisy a §kolnim fadem, poskytnout osobni udaje o ditcti v rozsahu
uvedeném v Skolském zakon€ § 28 odst. 2, které jsou podstatné pro vedeni $kolni matriky,
které jsou soucasti Eviden¢niho listu ditéte pfi zapisu do matetské Skoly. Jsou povinni zajistit,
aby svoji obuvi neznecistovaly chodby a schodisté skoly.

o Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, oznamovat v matefské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych
udajich.

e Z divodu zajisténi dostateéné bezpecnosti déti a predchazeni majetkovym ztratam je

zakazano vpousténi cizich a nezndmych osob do budovy matefské $koly.

e Dale musi rodice zavirat jak vstupni branky, tak dvefe do budovy a nenechavat je oteviené pro
pfipadny vstup jinych rodica, nevkladat predméty do dvefi, které by branily zavieni dvefi.
Rodic¢e nebo zakonni zastupci jsou povinni U¢astnit Se konzultace, ktera je vyzadana
feditelkou nebo ucitelkou. Konzultace se miize napt. tykat chovani, problematiky vychovy a
vzdélavani, spec. ped. péce atd.

e Zakladni pravidla chovani zakonnvch zastupcu déti pii vzajemném styku se zaméstnanci
mateiské Skoly a s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské $koly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci.

Pii pobytu v matei'ské Skole zakonni zastupci déti dodrzuji stanovenou organizaci provozu
mateiské Skoly a vnitini rezim matefské skoly, fidi se Skolnim fadem matetské skoly, dodrzuji
pfi vzéjemném styku se zaméestnanci matef'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zéstupci déti pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

e Zakonni zastupci se prostuduji informacni memorandum o zpracovani osobnich udajt, které
bude k dispozici v kmenové tiide.

8. Prava a povinnosti pedagogu a ostatnich pracovnikia Skoly

Pedagogové rozhoduji o metodach a postupech pfi plnéni vzdélavacich cila skoly.
Pedagogové a pracovnici Skoly pfispivaji svoji ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte.



Ma pravo na zdvofilé chovani ze strany rodica a dustojné prostfedi, ve kterém vykonava svou
praci, Rozhoduje o metodéch a postupech pfi plnéni vzdélavacich cila Skoly.

e Do prostoru matefské Skoly mohou vpustit cizi osoby az po ovéfeni ucelu jejich vstupu,
zamezuji pristup nepovolanych osob do materské skoly.

9. Povinnosti déti

e Déti jsou povinny se fidit stanovenymi pravidly ve tfidach i pfi pobytu mimo né. Déti jsou
povinny se fidit pokyny vSech pracovnikti skoly.

10. Pravomoci reditele

e a) Na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské $koly Rozhodnuti o
prijeti ditéte k predskolnimu, vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v
platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Reditelka mateiské $koly miize ukonéit dochazku ditéte do mateiské §koly po predchozim
pisemném upozornéni zastupce ditéte z divoda uvedenych ve skolnim fadu:

jestlize dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité netcastni piedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce ditéte zadvaznym zplisobem opakované narusuje provoz skoly,

ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu 1ékat nebo skolské poradenské zatizeni,

dit& nezvladne adaptaéni program MS,

z divodu neuhrazeni povinnych plateb - Gplaty za vzdélavani nebo stravného.

11. Postup pii nevyzvednuti ditéte po skonceni provozni doby.

e Pokud si poverena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik se pokusi povérené osoby kontaktovat telefonicky, informuje telefonicky feditelku
$koly, ¥idi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na MC Praha 4, které je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinna zajistit ditéti neodkladnou péci,
piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zikona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdg&jsich predpistl, (kazdy ma pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc).

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte je poruSenim Skolniho fadu a mtize byt divodem
ukonceni skolni dochazky ditéte.

12. Organizace provozu $koly v mésici éervenci a srpnu

e Provoz matetské skoly je uzavien po dohodé¢ se ziizovatelem v mésici Cervenec a srpen.
Preruseni provozu oznami feditelka Skoly zakonnym zastupciim na zaklad€ usneseni Rady
Meéstské Casti Praha 4 a zvefejni termin, misto a organizaci zajisténi nahradniho provozu
matef'ské Skoly a moznost umisténi déti v ndhradni matetské Skole v daném obdobi. Provoz
matefské Skoly byva prerusen po dohod¢ se ztizovatelem zpravidla také v prosinci v obdobi
Skolnich vano¢nich prazdnin. V tomto obdobi nebyva zajistén nahradni provoz.

e V obdobi vedlejsich skolnich prazdnin je v matetské Skole omezeny provoz, déti budou
spojovany z jednotlivych tfid tak, aby provoz byl ekonomicky.

13. Organizace vzdélavani a denni rezim ¢innosti v materské §kole




Dle skolského zakona se s i€innosti od 1.9.2016 ptedskolni vzdélavani organizuje zpravidla
od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2 let. Tato véta se s ucinnosti od 1.9.2020 méni takto:
predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. S G¢innosti od
1.1.2017 je ptedskolni vzdélavani od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy diteé
dosahne patého roku véku, do zahajeni Skolni dochazky, povinné.

Ptedskolni vzdélavani ma 3 ro¢niky, do jedné tfidy lze zatadit déti z riznych ro¢niki. O
zatazeni do tfid rozhoduje feditelka matetské Skoly. Vzdélavani probiha v dennim rezimu
¢innosti.

7,00 - 8,30 spontanni aktivity a hry déti, fizené individudlni ¢innosti, pfedskolni piiprava

8,30 -9,25 komunitni kruh, pohybové aktivity, hygienické, sebeobsluzné ¢innosti,
svacina

9,25-10,00  denni program

10,00 -12,00 priprava na pobyt venku, pobyt venku

12-12,45 sebeobsluzné ¢innosti, hygiena, pfiprava na obéd, hygiena, ptiprava na
odpocinek

12,45 —-14,15 relaxacni chvilky, ¢teni na pokracovani, odpocinek, pro déti s nizsi
pottebou spanku

13,30 — 14,15 klidové aktivity - predskolaci

14,00 — 15,00 postupné vstavani, hygiena, pohybové aktivity, odpoledni svacina,

15,00 - 17,00 tvotivé ¢innosti, individualni aktivity, podle moznosti pobyt na skolni
zahrad¢

Casovy rezim dne je postaven na dobé& podavani jidel, ostatni ¢asy jsou orientaéni. Pruzny
denni fad umoznuje ucitelkam reagovat na individudlni potfeby déti a situace souvisejici s
programem vzdélavani. Planovani aktivit vychdzi z potteb déti, pomér aktivit je vyvazeny s
dostatkem prostoru pro spontanni hru.

Nezbytny je v€asny ptichod do mateiské Skoly tak, aby dité mélo dostatek ¢asu na realizaci
svych aktivit.

Stanoveny zakladni denni rezim miize byt pozménén v p¥ipadg, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdé€lavaciho programu a v ptipadé akci. Drobné odchylky v dennim programu jsou v
kompetenci ucitelek v jednotlivych tfidach.

16. Péce o0 zdravi a bezpecénost déti pri vzdélavani

Dohled nad détmi. Mateiska $kola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky
pracovnik prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povefené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe.

Kazda ucitelka je osobné¢ zodpovédna za bezpecnost sveétenych déti od doby jejich prevzeti od
rodic¢li, povéené osoby nebo jiného pedagoga skoly do doby jejich predani rodi¢tim,
povéfenym osobam nebo jinému pedagogovi Skoly. Ucitelka ma neustale piehled o vSech
détech, za které zodpovida, pribézné kontroluje jejich pocet. Pii zavaznych divodech si zajisti
dohled jiné pracovnice z MS. U¢itelka pribézné kontroluje viechny prostory, ve kterych se
déti pohybuyji (tfida, herna, socidlni zafizeni, Satna). Pti hie ve tfidé dba, aby si déti hraly
klidng, sleduje jejich hru, predchazi konfliktim. Nedovoli détem nosit do matetské Skoly
nebezpecné predméty nebo hracky. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi



matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na
jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid. Déti jsou
pravidelné upozoriiovany na pravidla bezpe¢ného chovani, které je nutné dodrzovat v dob¢
pobytu v matefské skole i venkovnim prostredi. Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti
pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi
platna skolska a pracovnépravni legislativa. Pfi specifickych ¢innostech, které vyzaduji
zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogiCti pracovnici i ostatni zaméstnanci
nasledujici zasady, podrobnéji popsané v dalsich smérnicich Skoly, zejména smérnici k
vyletim, Skolam v ptirod¢ a BOZP. Pti pfesunech déti na zajmové a jiné aktivity déti vzdy
doprovazi ucitelka nebo povérena osoba. Pti chiizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly,
chodily klidné&, drzely se zabradli. Pti pfesunech déti pii pobytu mimo tzemi matetské Skoly,
po pozemnich komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu. K
prechazeni kiizovatek, silnic pouziva prechody pro chodce a ter¢ik. Pii pobytu mimo areal
Skoly jsou déti obleCeny v reflexnich vestach, které zvysuji viditelnost déti v dopravnich
situacich a upozornuji fidi¢e na nebezpeci.

Pobyt déti venku v prirodé€ - vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi, maji v kazdém okamziku ptehled o vSech
détech, pritbézné kontroluji pocet déti. Pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji
prostor a odstrani vSechny nebezpe¢né véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré, velké
kameny, apod.)

Pted cvicenim déti a dal§imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach, popiipadé v
jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly, nebo probihaji na
venkovnich prostorach arealu matetské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda
prostory jsou k témto aktivitim dostate¢né piipraveny, odstraiuji vSechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti t€locvicného nacini a naradi kontroluji jeho
funkénost a bezpecnost. Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvic¢eni a pohybové aktivity
byly ptimérené veéku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti.

17. Podminky pro zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pedagogové mateiské Skoly nenasilnou formou, ptizpisobenou vékovym zvlastnostem déti,
seznamuji déti s nebezpec¢im drogové a virtualni zavislosti, alkoholismu, koufeni a
vandalismu. Dulezitym prvkem ochrany déti predSkolniho veku pted socialn€ patologickymi
jevy je vysvétlovani pozitiv zdravého Zivotniho stylu. V ramci projevi diskriminace,
nepratelstvi a nasili provadi pedagogové matei'ské $koly monitoring a screening vztahli mezi
détmi ve tidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici se vztahy jiz v jejich
pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, ptipadné skolskym poradenskym
zafizenim. Ve Skole se snazime vytvaret pozitivni soc. klima mezi détmi navzajem, mezi
détmi a zaméstnanci §koly a mezi pedagogy a zakonnymi zastupci.

Urazy v MS.

Skola odpovid4 za §kodu vzniklou urazem, jestlize $koda vznikla pfi plnéni $kolnich tikoli
nebo v pifimé souvislosti s nim._Dité po tUrazu, operaci nebo se sadrou, kde je n&jakym
zpusobem docasné omezeno jeho normalni fungovani a vyzaduje dodrzovat néjakd omezeni
Vv pohybu, hygiené¢ apod. neni dit€¢ zdravé a do matetské Skoly nemtlize byt v tomto stavu
ptijato. Po doléceni zdravotniho omezeni zakonny zéstupce nebo jim povéfena osoba dolozi
1ékafskym potvrzenim, Ze je dité zpusobilé k predskolnimu vzdélavani. Zamlceni zdravotniho
stavu ditéte je povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu.




Podéavani 1€kt détem v mateiské Skole pii akutnich pfipadech jako jsou kapky proti kasli,
antibiotika, sprej do nosu apod. zaméstnancem Skoly nebo pedagogem je zakdzano. Vyjimkou
jsou protialergické a protiastmatické spreje, které dit€¢ v dobé zvySenych alergend uziva
z preventivnich a zivot zachranujicich dtvodu.

18. Péce o spravovany majetek $koly

Pedagogicti i ostatni zaméestnanci $koly jsou povinni peCovat o svéfeny majetek, chranit ho
pted zni¢enim, ztratou nebo zneuzitim. Vedou déti k Setrnému zachazeni s majetkem,
pfipadné poSkozeni nebo zcizeni jsou povinni neprodlené nahlasit feditelce Skoly (dalsi viz
Vnitini piedpis o zabezpeceni majetku).

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte
a po dobu jednani s pedagogickymi pracovniky Skoly tykajiciho se vzdélavani déti, pfipadné
po dobu jednani s vedouci $kolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach mateiské $koly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a v ptipade, ze zjisti jeho poskozeni, nahlésit tuto skute¢nost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

Rodice maji moznost zapijcit si ze Skolni knihovny odbornou literaturu.

19.Vzdélavani déti se specialnimi potiebami

Vzdélavani déti se specialnimi potfebami

Matetska Skola je povinna zajistit pro déti v matetské Skole takové podminky pro jejich
vzdélavani, které reflektuji moznosti déti, jejich potfeby ve vztahu k aktualnimu veku;
rozvijeji a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadani i dopady zdravotniho stavu do jejich
ptipravy na skolu.

Zahrnuje intervence na podporu oslabenych dovednosti ditéte, podporuje rozvoj praktickych
¢innosti; podporuje déti nadané a mimotadné nadané.

Podpuirna opatteni I. Stupné (PO 1.) realizuje mateiska $kola bez souhlasu zakonného zastupce
a zpracovavd jednoduchy a strukturovany pladn pedagogické podpory (dale PLPP)
v pedagogické diagnostice ditéte.

Ucitelka v PLPP nastavuje pravidla castéjSiho vyhodnocovani pokroku, poskytuje ji zpétnou
vazbu a piihlizi k véku ditéte a K moznym omezenim, ktera obvykle vyplyvaji z tempa vyvoje
ditéte.

Utitelka organizuje vyuku tak, aby zohlednila postaveni ditéte ve skupiné, ve vztahu k jeho
specifickym potfebam, stfida ¢innosti (formy i druhy) nebo naopak fixuje postupy k vytvareni
pevné struktury, potiebné k vytvareni védomosti a dovednosti.

Vzdélavani déti se specialnimi potfebami

Matetska Skola je povinna zajistit pro deti v mateiské Skole takové podminky pro jejich
vzdélavani, které reflektuji mozZnosti déti, jejich potfeby ve vztahu k aktualnimu véku;
rozvijeji a podporuji vychovu déti, respektuji miru nadani i dopady zdravotniho stavu do jejich
ptipravy na skolu.

Zahrnuje intervence na podporu oslabenych dovednosti ditéte, podporuje rozvoj praktickych
¢innosti; podporuje déti nadané a mimotradné nadané.

Podpiirna opatieni II. — V. stupné postupuje v souladu s § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.:

- Pokud se ukaze, ze podpora ditéte prostiednictvim PLPP nebyla dostacujici, $kola pozada
zdkonného zastupce, aby navstivil SPZ (PPP nebo SPC), které mize nasledné doporugit
PO vyssich stupn;

Postup pred poskytovanim PO II. — V. stupné

a) SPZ (PPP, SPC) spolupracuje,



Se zakonnym zastupcem ditéte
S matefskou Skolou

b) ?PZ vyda zpravu a doporuceni,
€) SPZ sdéli doporuceni mateiské Skole
d) Mateiska skola ziska pifedchozi pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte.

Spoluprace skolského poradenského zatizeni a zakonného zastupce ditéte

a)

Skolské poradenské zafizeni (dale SPZ) poskytne poradenskou pomoc ditéti nebo
zakonnému zastupci ditéte

na zaklad¢ jeho zadosti nebo

na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci podle jiného pravniho piedpisu (zdkon
359/199 Sb., o socialné-pravni ochrané déti).

Spoluprace SPZ a zikonného zastupce ditéte pred poskytovani podpiirnych opatieni II. —
V. stupn¢ spociva zejména v téchto cinnostech:

Dité absolvuje ve SPZ vySetieni, a to na doporudeni mateiské $koly; Zadost o poskytnuti
poradenské pomoci poda zakonny zastupce ditéte

Dit& absolvuje ve SPZ vysetfeni, a to na zikladé uvaZeni zdkonného zastupce ditéte.
Zadost o poskytnuti poradenské pomoci poda zakonny zastupce ditéte.

Dité absolvuje diagnostiku ve SPZ, a to na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci, tj.
soudu nebo OSPOD.

SPZ mize vyzvat zdkonného zastupce ditdte k doloZeni informaci o dosavadnim prib&hu
vV, k poskytnuti informaci

SPZ pted vydanim doporuéeni projedna navrh doporu¢enych podptirnych opatienim
zakonnym zastupcem ditéte; pokud je to diivodné, piihlédne k jejich vyjadieni

Pokud zdkonny zastupce ditéte pti Cinnostech, které maji vést k pfiznani podptrnych
opatieni, které jsou Vv nejleps$im zajmu nezletilého ditéte, neposkytuje soucinnost, pak
$kola nebo SPZ oznami uvedeného zakonného zastupce OSPOD.

Spoluprace skolského poradenského zatizeni a matetské skoly

a)

Spoluprace SPZ a matei'ské $koly pred poskytovani podptirnych opatieni II. — V. stupné
spociva zejména v téchto ¢innostech:

matetska Skola zakonnému zastupci ditéte doporuci vySetieni ve Skolském poradenském
zatizeni (SPZ).

Reditelka $koly uréi ve 8kole pedagogického pracovnika, ktery bude odpovidat za
spolupraci se SPZ v souvislosti s doporu¢enim podpiirnych opatieni ditéti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

Pokud se dité vzdélavalo podle planu pedagogické podpory (PLPP) a nasledné budou
absolvovat vysetfeni ve SPZ, $kola bezodkladné zajisti pfedani SPZ plan pedagogické
podpory.

SPZ muze vyzvat $kolu k doloZeni informaci o dosavadnim vyvoji ditéte v MS, a to
zejména udaji uvedenych ve skolni matrice, k dolozeni podminek $koly, ve které se dite
vzdélava nebo se bude vzdélavat.

Skola poskytuje sou¢innost v piipadé, kdy SPZ pro doporuéeni konkrétnich podminek
opatfeni zjiStuje také moznost vyuziti personalu a materidlnich podminek Skoly
vytvoienych v souvislosti s poskytovanim podptirnych opatieni jinym détem.

V piipadé podpurného opateni spocivajiciho v pouzivani kompenzacnich pomticek a
specialnich u¢ebnich pomiicek, SPZ doporuéi pednostné ty pomiicky, kterymi jiz 8kola
disponuje, pokud tim bude naplnén ti¢el podptirného opatieni.

SPZ pied vydanim doporudeni projedna navrh doporudenych podptrnych opatieni se
Skolou; pokud je to diivodné, ptihlédne k jejimu vyjadreni.

Vydani zpravy a doporuceni Skolskym poradenskym zatizenim

a)

SPZ vyda zpravu do 30 dnt ode dne ukonéeni posuzovani specialnich vzdélavacich
potieb ditéte, nejpozdéji vSak do 3 mesicli ode dne piijeti zadosti o poskytnuti poradenské



pomoci. Tato lhiita se prodluzuje o dobu nezbytnou k obstarani posouzeni podstatnych
skute¢nosti ke stanoveni podplrnych opatfeni jinym odbornikem.
SPZ poskytne zpravu tomu, komu je poskytovana poradenskd ¢innost, tj. zakonnému
zastupci ditéte (viz vzor zpravy priloha 4 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.) textem ,, Pouze pro
zakonného zastupce!” To nevyluCuje, aby zakonny zastupce ditéte poskytl zpravu
matetské Skole na zaklade vlastniho uvazeni. Obsah zpravy je vymezen v § 14vyhlasky ¢.
27/2016 Sb. a jeji vzor ve v priloze 4 vyhlasky).

b) SPZ poskytne doporudeni nékolika osobam:

- zékonnému zastupci ditéte

- mateiské Skole, ve které se dité¢ vzdélava

- organu vefejné moci, ktery svym rozhodnutim ulozil zdkonnému zastupci ditéte
povinnost vyuZit odbornou poradenskou pomoc ve SPZ

- pokud organ socialn¢ — pravni ochrany déti svym rozhodnutim neulozil zakonnému
zastupci ditdte povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc ve SPZ, SPZ poskytne
vydané doporuc¢eni OSPODu, pokud o to OSPOD pisemné pozada.

- Tzn., ze SPZ poskytuje mateiské $kole doporuéeni ,,automaticky.“

¢) Obsah doporuceni je vymezen v § 15 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb. a vzor doporuceni je
stanoven v priloze €. 5 této vyhlasky.

d) Doba po kterou je poskytovano podptrné opatieni zpravidla nepfesahne dva roky.

Pfedchozi informovany souhlas zakonného zastupce je podminkou podpirného opatieni II. —
V. stupné. Tento souhlas je:
- ptredchozi
- pisemny
- informovany; tzn., Ze kdo je opravnén souhlas udélit, musi byt pfedem informovéan o
urcitych skutecnostech.
Informovany souhlas obsahuje:
a) vyslovné vyjadieni souhlasu s poskytovanim podptrnych opatieni,
b) informace o disledcich, které vyplyvaji z poskytovani podpurnych opatieni, zejména o
zménach ve vzdélavani v souvislosti s poskytovanim podpirného opatieni,
c) informace o organiza¢nich zménach, které v souvislosti s poskytovanim podpurnych
opatieni mohou nastat, a
d) podpis zakonného zastupce, ze informacim uvedenym v pismenech b) a ¢) porozumél.

Splnéni podminek povoleni podle individualniho vzdélavaciho planu (IVP):

a) zakonny zastupce ditéte se obrati na Skolu s pisemnou zadosti o vzdélavani podle
individualniho planu,

b) protoze nezletilé dité¢ dosud neabsolvovalo vysetieni ve SPZ, §kola zdkonnému zastupci
ditéte toto vySetteni doporuci (§16a odst. 2 Skolského zakona).

¢) Pro provedeni vySetieni SPZ 8kole poskytne doporueni, ve kterém se doporucuje
vzdélavani podle IVP (§ 16a odst. 4 skolského zakona).

d) Skola prostfednictvim svého feditele povoli vzdélavani ditéte podle IVP.(odkaz na vzor
IPV ptiloha ¢. 2 vyhlasky €. 27/2016 Sb.)

e) Skola ptipravi informace dle §16 odst. 2 vyhlagky &. 27/2016 Sb. a nasledn& zakonného
zastupce ditéte o téchto skute¢nostech informuje.

f) Pokud zakonny zastupce ditéte souhlasi se vzdélavanim ditéte podle IPV i poté, co mu
byly sdéleny informace, udéli Skole ptedchozi pisemny informovany souhlas. Tim jsou
(spolu s doporugenim SPZ) splnény podminky poskytovani podptrného opatfeni —
vzdélavani podle IPV (§ 160dst. 4 a 5 skolského zakona, § 16 odst. 1 vyhlasky ¢. 27/2016
Sb.).

g) Skola vyhodnoti IPV ditéte a sezndmi SIVP vSechny vyudujici ditéte a soucasné
zakonného zastupce ditéte.

Postup pfti skonceni poskytovani podptirnych opatteni II. — V. stupné




a) Shleda-li Skola, ze poskytovand podptrna opatieni jiz nejsou potiebnd, bezodkladné
doporu¢i zakonnému zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci SPZ.

b) Pokud néasledné z doporugeni SPZ vyplyva, Ze podpiirné opatieni jiz neni nezbytné, §kola
prestane podpurné opatfeni II. — V. stupné poskytovat, a to po projednani se zakonnym
zastupcem ditéte.

¢) Ukonceni poskytovaného podptrného opatieni tak neni podminéno udélenim pfedchoziho
pisemného informovaného souhlasu, ale projednanim se zdkonnym zastupcem ditcte.

Shrnuti

- Zékladni momenty postupu pted a pii poskytovani podpornych opatieni II. — V. stupné,
stejné tak i jejich ukonceni jejich poskytovani, jsou uvedeny ve skolském zakoné a ve
vyhlasce €. 27/2016 Sb. a nelze se od nich odklonit.

20. DalSi bezpec¢nostni opatieni

Ve vnitinich a vné&jSich prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu a koufeni a
pouzivani a dobijeni nepovolenych elektrickych spottebicti, pobihani a uvazovani psi a jinych
zvitat.

V prostorach $koly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, ktera jsou k tomu
uréena

Je zakézano ukladat kolobézky, kola, odrazedla a dalsi sportovni pomticky v budove skoly
/botarna, Satna .../

21. Pouceni o povinnosti dodrZovat Skolni iad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 §kolského

zakona). Misto zvetejnéni Skolniho tadu: http://www. msvoracovska.cz a listinné podobé¢
Vv jednotlivych tiidach.

Sezndmeni se Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro zdkonné zastupce ditdte,
pedagogy a zaméstnance Skoly. Tento $kolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou
Skoly a je platny od 2.9. 20109.

Veskeré dodatky, poptipadé zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a pted nabytim jejich ucinnosti zabezpeci zaméstnavatel seznameni vSech
zaméstnanct matei'ské skoly s obsahem tohoto Skolniho fadu a jeho dodatky a budou o nich
informovani i zakonni zastupci déti.

O vydani a obsahu $kolniho fadu informuje matefska $kola zakonné zastupce a zvefejni jej na
viditelném miste na centralni nasténce mateiské skoly.

V Praze dne 1. 9. 2019 Bc. Iva Kopecka, teditelka skoly



